ENF101 - BASIC USE OF INFORMATION TECHNOLOGY - Turizm Fakdltesi - Turizm Rehberligi B&limu
General Info

Objectives of the Course

The logic of the computer study and understanding of the basic principles of operating systems and application programs to ensure the installation and use of the
development of Internet and network use With word processing programs, brochures, books, theses, essay writing techniques to teach electronic spreadsheet program
to prepare the tables, do the calculations, presentation programs prepare visual presentations with basic database concepts and methods of inquiry teaching

Course Contents
Computer description, basic features, types and history, Capacity units, hardware and software concepts in a computer, Windows operating system, Desktop and

Windows, Working with desktop icons, files and folders, Control panel, Starting and knowing Microsoft Word programme, Working on texts and documents, Table
operations, Editing pages, Writing mathematical equations by using Microsoft Word, Making word files with mathematical texts

Recommended or Required Reading

Hasan Cebi Bal, Bilgisayar ve internet Kullanimi (2008), Hedef:.ECDL Datkom Biligim.
Planned Learning Activities and Teaching Methods

Desciptive - Aplication

Presentation Of Course

Writing Board, projector, sound system, Notebook,application files on related topics
Dersi Veren Ogretim Elemanlari

Assoc. Prof. Dr. ibrahim Akin Ozen

Program Outcomes

can inform about computer hardware and software .

Can develop documents, tables and presentations related to his/her profession.
Can create simple relational database applications.

Can use information technologies while performing his/her profession.
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Activities

Laboratuvar

Uygulama / Pratik
Uygulama / Pratik Sonrasi Bireysel Calisma

Odev
Vize
Final

Diger

Kelime islem programlari, Ara¢ Cubuklarinin (Standart, Bigim,
Resim, Tablo, Form vs.) istege gore diizenlenmesi. Sayfa
diizenlemesi ve Metin bicimlendirme, Word sablonlari kullanarak
6zgegmis hazirlama, mektup zarf etiketi hazirlamak.

Sayfa diizenlemesi, dipnot ekleme, bdlim olusturma, Ust bilgi-Alt
bilgi ekleme, Stil kullanimi, makro olusturma ve kullanma, dizin ve
icindekiler tablosu olusturma.

Bir metni tez formatinda diizenlemek

Aplication

Sunum araglarini kullanma. Grafik ve cizim gibi temel uygulamalari
kullanarak, cesitli efektler ve tasarim sablonlariyla gorselligi zengin
slaytlar hazirlamak.

Microsoft Excel, Excel sayfalarina veri girilmesi, bicimlenmesi, sayfa,
satir-stitun ekleme silme gibi diizenlemelerin yapiimasi.

Formdil ve fonksiyonlari kullanarak matematiksel ve mantiksal
islem &rnekleri yapmak.

Grafik, 6zet tablo, siralama, filtreleme, ¢izim gibi uygulamalar
yapmak

Temel veritabani kavramlari
Veri paketlerini kullanarak basit bir veritabani tasarlama

Veritabani tzerinden bilgilerin alinmasi, sorgulama, se¢me,
siralama, silme, ekleme ve raporlar olusturma

TeachingMethods Theoretical

Definition and history
of the computer,
computer hardware
units, in the
Peripherals

isletim Sistemleri
(Windows),
Bilgisayarin
formatlanmasi ve
kurulumu. Dosya ve
dizin yapilari,
Windows bilesenleri,

internet, Arama
motorlari, internette
arama yontemleri,
Internetin sundugu
hizmetler

Ara Sinav

Microsoft Excel

Final Sinavi

Number PLEASE SELECT TWO DISTINCT LANGUAGES

2 2,00
2 10,00
2 10,00
2 2,00
1 2,00
1 2,00
2 4,00

Practise



Assesments

Activities Weight (%)
Ara Sinav 40,00
Final

60,00



Turizm Rehberligi Bélimii / TURIZM REHBERLIGI X Learning Outcome Relation
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P.O.1: Bu bolimi basariyla tamamlayan dgrenciler: Turizm sektoriiniin yapisi, isleyisi ve tlke kalkinmasindaki dnemi konusunda bilgi sahibi olur,

P.0.2: Iingilizcede Avrupa Dil Portfdyii B2 genel diizeyinde okuma, anlama, konugma ve yazma becerileri gésterir.

P.0.3: Ikinci bir yabanc dilde en az Avrupa Dil Portfdyii B1 genel diizeyinde okuma, anlama, konusma ve yazma becerileri gésterir,

P.0.4: Yazl, sozli ve sozsiz olarak etkili iletisim kurar ve sunum becerileri gosterir.

P.0.5: Grup yonetimi ilkelerini bilir ve uygular.

P.0.6: Toplumsal ve mesleki etik degerleri bilir, bunlari elestirel bir bakis agisiyla degerlendirir ve uygun davranislari gelistirir.

P.0.7: Hem temel hem de alaniyla ilgili bilgi ve iletisim teknolojilerini ve yazilimlarini ileri diizeyde kullanir.

P.0.8: Isletme, iktisat ve sosyal psikoloji alanindaki temel kavramlar, kuramlar, ilkeler ve olgular hakkinda bilgi sahibi olur.

P.0.9: Turist rehberligi meslegi ile ilgili hizmet verme sireclerini bilir ve ziyaretci memnuniyeti saglayacak sekilde yerine getirir.
P.0.10: Bir seyahat isletmesini etkin bir sekilde yonetebilmek icin glincel ydnetim teorilerini ve uygulamalarini bilir ve uygular.
P.O.11: Tirkiye'de yasamis olan uygarliklarin kiltdr, tarih, din ve sanatlari hakkinda detayli bilgiye sahip olur, analiz eder ve yorumlar.
P.0.12: Dinya ve Turkiye cografyasi hakkinda detayli bilgiye sahip olur.

P.0.13:  Bir turu planlar, uygular ve denetler.

P.0.14: ilkyardim konusunda temel bilgiye sahip olur ve uygular.

P.O.15: Turizm alani ve turist rehberligi ile ilgili hukuki diizenlemeleri ve mesleki standartlari bilir ve uygular.
P.0.16: Bilgi ve verileri mesleki anlamda tanimlar, analiz eder, sentezler, yorumlar ve degerlendirir.

P.0.17: Baskalariyla ve bagimsiz olarak etkin bir sekilde calisir.

P.0.18: Kendini kisisel ve mesleki anlamda surekli gelistirir, kendi kendine 6grenme icin sorumluluk alir ve bunu gosterir.
P.0.19: Farkli kultdrleri tanir, anlar ve farkli kilturlerle iletisim kurar.

P.0.20: Kisisel bakima, hijyene, giyime ve goriinime turist rehberliginin gerektirdigi sekilde 6zen gosterir.
P.0.21: Hizmet alani ile ilgili fiziksel ortam, arag gerecleri ve teknolojileri tanir, kullanir ve bakimini yaparak korur.
P.0.22: Ataturk ilkeleri ve inkilaplari konusunda bilgiye sahip olur ve Cumhuriyet'in temel degerlerini benimser.
P.0.23: Sanatsal ve sportif konulara iliskin bireysel yeteneklerini gelistirir.

P.0.24: Birlesmis Milletler Surdurebilir Kalkinma Amaclarindan (BM SKA) en az birini aciklar.

L.O.1: Bilgisayar donanimi ve yaziimlari hakkinda bilgi verebilir.

L.O.2: Meslegiile ilgili dokiimanlar, tablolar ve sunumlar gelistirebilir.

L.O.3: Basit anlamda iliskili veri tabani uygulamalarini olusturabilir.

L.O.4: Mesleginiicra ederken bilisim teknolojilerini kullanabilir.
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